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PROSEDUR PENGAJUAN SEMINAR HASIL PENELITIAN TUGAS AKHIR 

 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Koordinator 

Prodi 

Dosen 

Pembimbing 

Tata 

Usaha 
Mahasiswa 

Persyaratan/ 

Kelengkapan 
Waktu Output  

1. Mahasiswa mengisi 

formulir pengajuan 

seminar hasil penelitian 

tugas akhir melalui link: 

http://bit.ly/Pendaftaran

SeminarHasilMMB 

 

    - Draft Tugas Akhir 

yang telah 

ditandatangani 

Dosen Pembimbing, 

- bukti pembayaran 

UKT 

- KTM 

- transkip nilai 

terbaru, 

- bukti submit jurnal 

- scan buku bimbingan 

Tugas Akhir 

- scan bukti telah 

mengikuti minimal 3 

kali sidang SHP 

 

1 hari    

2. Pegawai Tata Usaha 

Prodi MMB melakukan 

cek kelengkapan berkas 

yang telah diunggah 

mahasiswa 

 

 

 

 

 

 

   - telah input dengan 

minimal 30 SKS 

- jumlah nilai D 

maksimal 25% 

- IPK Komulatif 

minimal 3 

- tanpa nilai E / nilai 

E* 

- telah membayar 

UKT 

2 hari   

http://bit.ly/PendaftaranSeminarHasilMMB
http://bit.ly/PendaftaranSeminarHasilMMB


3. Berkas yang telah sesuai 

dengan persyaratan 

kemudian diajukan 

kepada Koordinator 

Prodi MMB untuk 

dirapatkan guna 

menentukan jadwal 

pelaksanaan seminar 

hasil penelitian Tugas 

Akhir 

     5 hari   

4. Pegawai Tata Usaha 

Prodi MMB membuat 

undangan pelaksanaan 

seminar hasil penelitian 

Tugas Akhir dan 

mengirimkan ke 

mahasiswa 

     1 hari Undangan 

Seminar 

Hasil 

Penelitian 

Tugas 

Akhir 

 

5. Mahasiswa 

melaksanakan seminar 

hasil penelitian Tugas 

Akhir sesuai waktu yang 

telah dijadwalkan 

     1 hari  Pelaksanaan 

Seminar 

Hasil 

Penelitian 

Tugas 

Akhir 

 

      *) Estimasi total kebutuhan waktu proses pengajuan seminar hasil penelitian Tugas Akhir Prodi MMB hingga dikeluarkan surat undangan adalah + 9 hari. 

 

 

 


